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TELEPULESFEJLESITESI SZOVETSEG

ADATKEZELESI ELVEK

ALTALANOS ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT
Ervényes: 2020. oktéber 10.-t6l

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A SZERVEZET ADATAI

e Név: Telepllésfejlesztési Szovetség Egyesiilet

e Szervezet nyilvantartasi szdma: 13-02-0007887

e Székhely: Cegléd 2700 Oreghegyi u 3.

e Torvényes képvisel6: Szebeni David, elnok

e Adatvédelmi panasz esetén: adatvedelem@telepulesfejlesztes.eu

1. A szabalyzat célja és hatdlya

A szabalyzat célja, hogy

(i) meghatarozza a Szervezetnél vezetett — személyes adatokat tartalmazé manudlis vagy
szamitégépes nyilvantartasok kezelésének rendjét,

(ii) biztositsa az adatvédelem alkotmanyos és polgari jogi elveinek, az adatbiztonsag
kdvetelményeinek érvényesiilését;

(iii) megakadalyozza a személyes adatokhoz valdé jogosulatlan hozzaférést, az adatok
megvaltoztatdsat, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, vagy barmely egyéb jogsértést; tovabba
(iv) a fentiek alapjan szabalyozza a Szervezet belsé adatkezelés rendjét.

A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Szervezet valamennyi munkavallaléja és alvallalkozéja altal
folytatott valamennyi — személyes adatokat érint6 — szamitdgépes és manudlis adatkezelésre,
illetve adatfeldolgozasra.

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Szervezet valamennyi adatkezelést, adatfeldolgozdst
végz8 munkatarsara, tovabba a Szervezettel szerz6déses jogviszonyban allé természetes és jogi
személyre, jogi személyiséggel rendelkez6 szervezetre, a velik kotott szerzédésben, illetve a
titoktartasi nyilatkozatban rogzitett mértékben.

Azok az alvallalkozdk és személyek, akikre a targyi és személyi hataly kiterjed, a jelen szabalyzatot
elfogadjak.
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2. Alkalmazandd jogszabalyok és bels6 szabalyozasi dokumentumok

Az adatkezelés szempontjadbdél az alabbi hatdlyos jogszabalyok relevansak, amelyek id6rél-idére
valtozhatnak. Jogszabdlyvaltozas esetén a szabalyzat adott részénél figyelembe kell venni a hatdlyos
jogszabaly altal megkovetelt valtozast és az Adatkezel6 a lehetd legrovidebb idén belll megteszi a
szlkséges intézkedéseket a szabdlyzat mddositasa érdekében.

Fontosabb relevans jogszabalyok:

e Az Eurdpai Parlament és a Tandcs, természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kivul helyezésérél széld (EU) 2016/679 rendelete (altaldanos adatvédelmi
rendelet)

e 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (a tovabbiakban: ,Ptk.”),

e 2012. évil. térvény a munka torvénykonyvérdl (a tovabbiakban: ,Mt.”),

e 2011. évi CXII. torvény az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol (a
tovabbiakban: ,Infotv.”),

e 2000 évi C. torvény a Szamvitelrdl

3. Fogalom-meghatarozasok

Amennyiben az aldbbi fogalmak és a jogszabalyi fogalom kozott eltérés van, a jogszabdlyban
meghatdrozott fogalommeghatarozast kell érteni.

Adat:
Az informacié megjelenési formdja, azaz a tények, elképzelések nem értelmezett, de értelmezhetd
kozlési formdja.

Informacid:
Az informacid Uj ismeretté értelmezett adat, amely érzékelésre, észlelésre és felfogasra keriilhet.

Informacids dnrendelkezési jog:
Az informacids 6nrendelkezési jog a személyes adatok védelmét garantalé dllampolgari alapjog. Targya
a személyes adat.

Munkadgyi nyilvantartds:
A munkaviszonnyal 06sszefliggésben keletkezett és azzal kapcsolatban all6 adatait tartalmazo
nyilvantartas.
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Személyi irat:

Minden — barmely anyagon, alakban és barmely eszkoz felhaszndlasaval keletkezett — adathordozé,
amely a munkaviszony létesitésekor, fenndllasa alatt, megsz(inésekor, illetve azt kdvetéen keletkezik
és a munkavallalé személyével 6sszefliggésben adatokat, megallapitast tartalmaz.

Adatvédelem:
A személyes adatok jogszer(i kezelését, az érintett személyek védelmét biztositd alapelvek, szabalyok,
eljarasok, adatkezelési eszk6zok és modszerek 6sszessége.

Adatkezelés:

Az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely mivelet, példdul az adatok gy(jtése,
felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaladsa, lekérdezése, tovabbitdsa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovdbbi felhasznaldsdanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz&k (ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép stb.) rogzitése.

Adatkezeld:

Az a személy vagy szervezet, aki/amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatfeldolgozas:
Az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése (fliggetlenil a miveletek
végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétdl).

Adatfeldolgozé:
Az személy vagy szervezet, aki/amely az adatkezelGvel kotott szerz6dése alapjan — beleértve a

jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is — az adatok feldolgozasat végzi. Az Eurdpai
Unié Altaldnos Adatvédelmi rendelete eltéré fogalom-meghatarozast tartalmaz!

Erintett jogai:

Az adatalanyt még az adatkezelés megkezdése el6tt, de ezen fellil kérésére barmikor egyértelmden
tajékoztatni kell az adatkezelés minden részletérdl. Az érintett kérheti adatai helyesbitését, bizonyos
esetben torlését is, valamint torvényben meghatarozott esetekben tiltakozhat személyes adatai
kezelése ellen.

Az adatkezelés elvei:

A célhoz kotott adatkezelés kovetelménye (lasd aldbb), valamint az adatminéség kovetelménye. Ez
utdbbi magaban foglalja a pontos, teljes és naprakész adatok igényét, valamint az adatfelvétel és az
adatkezelés tisztességes, torvényes mivoltat.

Célhoz kotott adatkezelés:

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat
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kezelhetS, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.
A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhet6. Az adatkezelés
soran biztositani kell, hogy az adatok pontosak, teljesek és - ha az adatkezelés céljara tekintettel
sziikséges -naprakészek legyenek, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljdhoz
szlikséges ideig lehessen azonositani.

Allaspalyazo:
Az a személy, aki személyes adataival regisztral az ADATKEZELO weboldaldn az ADATKEZELO
adatbdzisaba (akdar konkrét alldsajanlatokra, akdr nem).

Partner:
Az a jogi vagy természetes személy, aki az ADATKEZELO valamely szolgaltatdsat igénybe veszi vagy,
akitSl ADATKEZELO szolgaltatast vesz igénybe, drut rendel.

Leendd ugyfél:
Az a jogi vagy természetes személy, aki varhatdan az ADATKEZELO valamely szolgaltatdsat igénybe

veszi vagy, akit6| ADATKEZELO varhatdan szolgéltatast vesz igénybe, arut rendel.

777

3. Lehetséges eltérések az egyes szabdlyzatok és elGirdsok kozott

A Szervezet egyes lentebb kifejtett szolgaltatdsok tekintetében adatkezelS, mig egyes szolgdltatasok
tekintetében adatfeldolgozd. Az adatfeldolgozdi tevékenységre az adatkezelGvel kotott szerz6désnek
és annak mellékleteinek rendelkezései az iranyaddak. Barmely eltérés esetén mindig a jogszabalyi
rendelkezések az iranyaddak, kivéve azokat az eseteket, amikor a jogszabdly eltérést enged meg.
Ezekben az esetekben jelen Altalanos Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat, illetéleg az
adatkezel6vel kozott szerz6dés az irdnyado.

4. Az adatkezelés és adatfeldolgozas alapelvei

Személyes adat kizdrélag meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie. Csak olyan személyes adat
kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas.
A személyes adat csak a cél megvaldsuldasahoz szikséges mértékben és ideig kezelhetd, a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint.

Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt egyértelm(ien és részletesen tajékoztatni kell az adatai
kezelésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kilontsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, arrdl, ha az
érintett személyes adatait a Szervezet, mint adatkezel6 az Infotv. 6. § (5) bekezdése alapjan kezeli,
illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehet&ségeire is.
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Elszamoltathatdsdg: Az adatkezel6 felel6s az alabbi alapelveknek vald megfelelésért, tovabba
képesnek kell lennie e megfelelés igazoldsara. Amennyiben a Szervezet adatfeldolgozéi feladatot |4t
el, maximdlis mértékben segiti az alapelvek teljesiilését és szdmon kérhetGségét.

(1) Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

A Szervezet a személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara
atlathaté mddon kell végezni.

(2) Célhoz kotottség

Az adatok gy(ijtése csak meghatarozott, egyértelm és jogszer(i célbdl torténjen, és azokat ne kezeljék
ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfelel6en nem
min@siil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetének a kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

(3) Adattakarékossag

Az adattakarékossag elve szerint a kezelt adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelel6ek
és relevansak kell, hogy legyenek.

(4) Pontossag

Az adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennitik; minden észszer( intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toréljék vagy helyesbitsék.

(5) Korlatozott tarolhatdsag

A téroldsanak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a személyes adatok
kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetbvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1)
bekezdésének megfelel6en kozérdekl archivalds céljdbdl, tudomdanyos és térténelmi kutatdsi célbdl
vagy statisztikai célbdl keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében el6irt megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel.

(6) Integritas és bizalmas jelleg

Az adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel§ technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.
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5. Az adatkezelés jogszerlisége

2018. majus 25-t6l a személyes adatok kezelése kizarélag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben
legaldbb az aldbbiak egyike teljesul:

a) azérintett megfeleld, tdjékozott és dnkéntes hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb
konkrét célbdl torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd [épések megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme
miatt szlikséges;

e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorldasanak
keretében végzett feladat végrehajtdsdhoz szlikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szlikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai
és szabadsdagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlikségessé, kilonosen, ha az érintett
gyermek.

A Szervezet egyes adatkezeléseinek jogalapjat az alabbi tablazat foglalja dssze:

Adatok Kezelt személyes PP
. 4 Jogalap Adatkezelés célja
kategoriai adat
Kapcsolattartasi
Allaspalyazok adatok, 6néletrajzi Hozzajarulas
adatok

Felvételre jelentkez6kkel
munkaszerz6dés létesitése

Név, kapcsolattarto
neve, e-mail cim,

A Szervezet székhely, postacim, Jogos érdeken alapulé
tagsdgdnak és a telefonszam, delegald érdekmérlegelés
tagfelvételt kéré  szervezet, addszam Jogos érdek: a Szervezet A szokasos mikodés

természetes vagy (amenyibenvan),a tagnyilvantartashoz, a tagsagnak zokkenémentes biztositasa
jogi személyek szervezet dontéshozd nyujtott szolgaltatasokhoz fliz6d6
adatai szerveiben leadott érdeke
szavazatok és
részvételi adatok

Uzleti partnerek Jogos érdeken alapuld
képviselGi és Kapcsolattartasi érdekmérlegelés A szokasos lzletmenet
munkavallaléi adatok Jogos érdek: a Szervezet m(ikodés zokkenémentes biztositasa
adatok folytonossagahoz f(iz6d6 érdeke
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A munkaviszony
fennallasa alatt
folytatott
alkalmazotti
adatkezelés

Jogi kotelezettség
teljesitéséhez
szlikséges adatok + e-
mail cim, telefonszam

Név, e-mail cim,
telefonszam,
megosztott
tudasanyag, nézetek
és személyes
vélemény

A szolgdltatasként
végzett
tevékenységek
soran

Kérdésekre adott
valaszok, valaszolo
természetes/jogi
személy kategoriaja
(nem beazonosithaté

, madon
Kutatas, )

felmérések soran

A .
gy(jtott adatok mennyiben az

adatokra
beazonosithaté
modon van sziikség
azt az adott kutatas,
felmérés soran jelezni
szlikséges

Résztvevék neve, a
résztvevé
ételérzékenysége,
beosztasa, delegald
szervezet, e-mail cim,
a szamlafizetd neve
valamint addszama és
cime,

Rendezvények
szervezése soran
gy(jtott adatok

6. Adatfeldolgozas

Munkaltaté jogos érdeke, jogi
kotelezettség teljesitése,
szerz6dés teljesitése

Erintettek hozzajarulasa
Jogos érdeken alapulé
érdekmérlegelés
Jogos érdek: a Szervezet
szerz6déseinek teljesitéséhez
fliz6d8 érdeke

Hozzajarulas

Hozzajarulas

Munka- és megbizasi szerz6dések
elkészitése, bérszamfejtés,
add/tarsadalombiztositasa

bevallasok elkészitése

Szerz6dések teljesitése

Szolgdltatasok fejlesztése,
tdrsadalomkutatasi célu
tanulmanyok, elemzések

elkészitése

A rendezvények
megszervezésének és
z6kkenémentes lebonyolitasanak
biztositasa, az egészséglgyileg
megfelel6 catering biztositasa

A Szervezet, mint adatkezel6 adatfeldolgozdi szerz6désben szabalyozott mddon adatfeldolgozét vesz igénybe a

kovetkezd tevékenységek elvégzéséhez:

- webanalitikai adatok: Google LLC 1600 Amphitheatre Parkway Mountain View, CA 94043 USA
- mikodést segité bongész6 cookie-k: Google LLC 1600 Amphitheatre Parkway Mountain View,

CA 94043 USA; 1 Hacker Way Menlo Park, California 94025

- Az Enrawell Consulting Kft. altal el&allitott eredménytermékek, dokumentumok biztonsagi
mentéséhez és megosztott munkdhoz felhszolgdltatds igénybe vétele: Google LLC 1600
Amphitheatre Parkway Mountain View, CA 94043 USA; Dropbox Inc. 333 Brannan St, San

Francisco, CA 94107, USA

- szamla kibocsatas (KBOSS. hu Kereskedelmi és Szolgaltatd Korlatolt FelelGsségli Tarsasag, 1031

Budapest, Zahony utca 7.)

- konyvelés

7. Adattovabbitasok
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A Szervezet szerz6déses kotelezettségeinek teljesitése céljdbdl esetenként partnereihez tovabbitja
egyes partnerek kapcsolattartasi adatait. A tovabbitasokrdl kilon tdjékoztatas kérhetd.

8. Jogorvoslati jog

Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi elGirasok és bels6 szabdlyozasi dokumentumok betartdsat,
az adatkezelést Szervezet vezet6i kotelesek folyamatosan ellenérizni.

A belsé adatvédelmi felelés / adatvédelmi tisztvisel6 jogosult az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos
belsGszabalyozdsi dokumentumok, jegyz6konyvek és nyilvantartdsok attekintésével ellenérizni az
adatkezelés torvényes rendjének megtartasat. Torvénysértés esetén annak megsziintetésére szodlitja
fel az adatkezel6 személyt, kiilonosen sulyos torvénysértés esetén pedig az Ugyvezet6hoz fordul.

A bels6 adatvédelmi felel@s jogosult a személy és munkaigyi nyilvantartasok rendszerét ellenérizni.

Fellgyeleti hatdsag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C

Amennyiben birésagi jogorvoslati utat kivan igénybe venni: a Torvényszékek rendelkeznek hataskorrel,
azzal, hogy az érintett lakdhelye szerinti torvényszék is jogosult eljarni.

Il. RESZLETES SZABALYOK

1. Adatvédelmi nyilvantartas

A Szervezet az adatvédelmi tisztvisel§ utjan minden, a Szervezetban folytatott, illetve a Szervezet
megbizasabdl vagy érdekében végzett adatkezelésrél nyilvantartdst vezet, amely dokumentalja az
adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb tényeket és koriilményeket.

2. Személyes adatok tovabbitasa

A Szervezet megbizasabdl és érdekében adatkezelést vagy adatfeldolgozdst végzé személlyel,
szervezettel kotendd szerz6dés kapcsan a Szervezet koteles gondoskodni arrdl, hogy a szerz6dés
szOvegébe beépitésre kerlljenek az adatvédelmi kdvetelmények, garancidk.

3. Panaszok / igények bejelentése

Igény bejelentése a Szervezetnél:
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A Szervezet az egyes Szolgaltatdsaihoz kapcsolddd meghatdrozott igények bejelentésére tobbféle
maodon lehet6séget adhat: irdsban, email Utjan. Amennyiben a Szervezet az igény benyujtasara e-mail
utjan lehetGséget ad, a kordbban a Szervezet részére az adott Szolgaltatdssal Osszefliggésben
megadott e-mail cimrél —és kizardlag errél az e-mail cimrél - érkezett igényt az Erintettdl érkezett
igénynek tekinti. Egyéb e-mail cimrél, valamint irasban benyujtott igények esetén kotelez6 a kordbban
megadott e-mail cimrél megerGsiteni a kérést, vagy megfelel6 médon megvaltoztatni a korabbi
kapcsolattartasi e-mail cimet.

Amennyiben a Szervezet adatkezelése nem az érintett hozzajaruldsan alapul, hanem az adatkezelést
harmadik személy visszaélésszer(ien kezdeményezte, az érintett kérheti a rd vonatkozd, valamely mas
személy altal réla kozzétett személyes adat torlését, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos
tdjékoztatdst személyazonossaganak és a személyes adattal fennalld kapcsolatdnak megfeleld
igazoldsa mellett.

Az érintett halala esetén a halotti anyakonyvi kivonat bemutatdsdval, illetve masolatanak a Szolgaltatas
tgyfélszolgalati cimére torténd megkildésével az Erintett barmely kozeli hozzatartozoja, illetve az, akit
végrendeleti juttatasban részesitett, kérheti az érintettel fenndllé kapcsolatdnak igazoldsa mellett az
érintettre vonatkozé adatok torlését, valamint jogos érdekének igazoldsa mellett az adatok
tovabbitasat.

A panaszok kezelésére ADATKEZELONEK 30 napja van, de tdrekszik ra, hogy a legrévidebb idén belil
megvalaszoljon minden egyes panaszt, illetve igényt.

4. Az érintett jogai és érvényesitésiik

4.1. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASHOZ FUZODO JOGA
Az ADATKEZELO els6sorban az érintettektsl jut személyes adataik birtokdba, az ADATKEZELO a
kovetkez6 informacidkat bocsatja kérés esetén az érintett rendelkezésére:

e az ADATKEZELO és képviselSjének a kiléte és elérhetSségei;

e az ADATKEZELO adatvédelmi tisztvisel6jének elérhet&ségei, amennyiben kinevezésre
kerdlt;

e aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

e azérintett személyes adatok kategoriai;

e aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi; ha van ilyen, a személyes
adatok harmadik orszagokba térténé tovabbitdsa esetén az Altaldnos Adatvédelmi
Rendeletben meghatarozott informacidk;

e aszemélyes adatok tarolasanak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatarozasanak szempontjai;

e haaz adatkezelés jogalapja az érdekmérlegelés, akkor az ADATKEZELO jogos érdekének
megnevezése;

e az a tény, hogy az érintett kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz vald joga;
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e hozzdjaruldson alapuld adatkezelés esetén a hozzdjarulds barmely id6pontban vald
visszavondsahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét;

e a NAIH-hoz, mint felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

e a személyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvdnosan
hozzaférhetd forrasokbdl szarmaznak-e;

e automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthet6 informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az érintettre nézve milyen varhaté
kovetkezményekkel bir;

e ahonlap megtekintése sordn a technikai mikodés miatt automatikusan rogzitésre kerdl
a felhasznalé |atogatasanak kezdd és befejezd idGpontja, illetve egyes esetekben - a
felhaszndld szamitdgépének beallitasatdl fliiggben - a bongész6, az operacids rendszer
adatai és a felhasznald IP cime. Ezen adatokbdl a rendszer automatikusan statisztikai
adatokat general.

e az lizemeltet6 ezen adatokat nem kapcsolja 6ssze mas személyes adatokkal, kizardlag a
honlap [dtogatottsagi statisztikak elkészitésére hasznalja.

e a tdjékoztatds jogdnak gyakorldsa csak az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet 14. cikk (5)
bekezdésében foglalt esetekben tagadhaté meg.

4.2. AZ ERINTETT HOZZAFERESI JOGA

Az ADATKEZELO az érintett igényére visszajelzést ad arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak
kezelése folyamatban van-e. Ha ilyen adatkezelés folyamatban van, akkor kérés esetén a kovetkez6krél
tudja tajékoztatni:

e az adatkezelés céljai;

e azérintett személyes adatok kategoriai;

e azon cimzettek vagy cimzettek kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkdzi szervezeteket;

e adott esetben a személyes adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatdrozasanak szempontjai;

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6t6l a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

e avalamely felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyujtadsanak joga;

e ha az adatokat nem az érintettél gy(ijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérheté
informacio;

e az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthet6 informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar.

Az ADATKEZELO az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat kiilon kérés esetén az
érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az ADATKEZELO az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszerl mérték( dijat szamithat fel. Ha az érintett elektronikus
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Uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kdrben hasznalt elektronikus formatumban kell
rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett masként kéri. A masolat igénylésére vonatkozd jog nem
érintheti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait.

4.3. A HELYESBITESHEZ ES TORLESHEZ VALO JOG

Az érintett kérésére az ADATKEZELO indokolatlan késedelem nélkiil helyesbiti a rd vonatkozé pontatlan
személyes adatokat, valamint - figyelembe véve az adatkezelés céljat - az érintett erre irdnyuld kérése
esetén biztositja a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészit6 nyilatkozat utjan torténé —
kiegészitését.

Az ADATKEZELO az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkiil torli a rd vonatkozé személyes
adatokat, ha

e aszemélyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyijtotték vagy
mas modon kezelték;

e az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajaruldsat, és az
adatkezelésnek nincs mds jogalapja;

e az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget élvez§ jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy az adatainak direktmarketing célu felhaszndlasa ellen tiltakozik;

e azérintett személyes adatainak kezelése jogszer(itlen;

e a személyes adatokat az ADATKEZELO-re alkalmazandd unids vagy tagdllami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

e aszemélyes adatok gyl(ijtésére gyermekek szamara nyujtott informacids tarsadalommal
Osszefliggd szolgaltatasok kinaldsaval kapcsolatosan kerdilt sor.

Az ADATKEZELO minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél vagy torlésrél, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az ADATKEZELO téjékoztatja e cimzettekrél.

4.4. AZ ADATKEZELES KORLATOZASAHOZ VALO JOG
Az érintett kérelmére az ADATKEZELO korlatozza az adatkezelést, ha

e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellenérizze a
személyes adatok pontossagat

e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat

e az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

e azérintett jogos érdeken vagy kozérdekl célbdl végzett adatkezelés ellen tiltakozott; ez
esetben a korldtozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerdil,
hogy az adatkezel6 jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.
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Az ADATKEZELO minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi adatkezelést illets korlatozasrdl, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul
nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az ADATKEZELO téjékoztatja e cimzettekrél.

4.5. AZ ADATHORDOZHATOSAGHOZ VALO JOG

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé, az ADATKEZELO rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa, ha

e az adatkezelés az Altaldnos Adatvédelmi Rendelet szerinti hozzajaruldson vagy
szerz6désen, mint jogalapon alapszik vagy

e az adatkezelés automatizalt médon torténik.

e az adathordozhatdsaghoz vald jog alkalmazdsdnak kizarasara és korlatozdsara az
Altalanos Adatvédelmi Rendelet szabdlyait kell alkalmazni.

4.6. ATILTAKOZASHOZ VALO JOG

Az érintett barmikor tiltakozhat a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl a kozérdek( célbdl vagy jogos
érdekbdl végzett adatkezelés ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az esetben az ADATKEZELO a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6
erejl jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolddnak.

Erre a jogra legkés6bb az érintettel vald els6 kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni annak
figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmien és minden mds informaciétdl elkilonitve
kell megjeleniteni.

5. Adatok tarolasa
Allaspalyazok adatai:

ADATKEZELO az ide vonatkozé Erdekmérlegelési Teszt alapjan 1 évig tarolja az allaspalyazok adatait.
Ok barmikor kérhetik torlésiiket.

Fontos megjegyzések az allaspalyazdék adataival kapcsolatban:

e A korabbi lzleti szokas az, hogy az allaspalyazok fényképes Onéletrajzzal palyaznak. A
Szervezet hatarozottan kijelenti, hogy nem elvaras a fénykép. Ezenkivil nem elvaras,
hogy a mindenkori onéletrajz részét képezze a hobbi, a szabadidGs tevékenységek
megjeldlése sem. Az allaspalydzék pontos lakcimére sincs szliksége a Szervezetnek,
elegend6 a vdaros megjel6lése, annak érdekében, hogy a Szervezet fel tudja mérni a
munkdba jardshoz sziikséges id6t és a munkdba jards tamogatdsanak esetleges
lehetdségét.
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e Killonleges adatokat, pl. vallasi, faji, politikai hovatartozas, nemi identitas, egészséggel
kapcsolatos adatokat stb. nem kér a Szervezet az allaspdlyazoktdl és arra kéri az
allaspalydzékat, hogy ezek kihagyasara forditsanak kiemelt figyelmet onéletrajzaik
megirasanal.

e Erkdlcsi bizonyitvanyt csak a torvény altal elGirt munkakorokre, vagy a Szervezet altal
érdekvédelmi teszttel alatdmasztott pozicidk betdltéséhez lehet kérni.

e Referencia bekérés az allaspalydzoktol: csak az allaspdlyazo altal az 6néletrajzban, vagy
mas mddon megadott referencia személyektdl lehet kérni.

Partnerek és LeendG Partnerek adatai:
ADATKEZELO az ide vonatkozé Erdekmérlegelési Tesztek alapjan ezen adatokat egyrészt jogszabalyi
okokbdl tarolhatja, masrészt szerz6déses kotelezettségek teljesitése érdekében tarolhatja.

Munkatdrsak és alvallalkozék adatai:
ADATKEZELO az ide vonatkozé térvényekben jelzett ideig tarolja.

6. Automatizalt dontéshozatal és profilalkotas
Az ADATKEZELO nem végez automatizélt dontéshozatalt és profilalkotdst.
7. Incidenskezelés adatkezel6ként

Az adatvédelmi incidenst az ADATKEZELO a tudomdsara jutasat kovetSen indokolatlan késedelem
nélkdl, ha lehetséges, legkés6bb 72 draval bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsagnak. A bejelentést, amennyiben ilyen létezik, a hatdsag altal megadott formdban és mddon
kell megtenni, a hatdsag elGirasai szerint (példdul a hatdsag altal megjeldlt fellileten vagy hot-line
vonalon). Amennyiben az adatvédelmi hatésag nem hoz létre fellletet a bejelentés kotelez6 tartalmi
elemeivel kell megtenni.

e Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, a bejelentést nem kell megtenni. Ezt a dontést az lUgyvezetd
hozza meg, mérlegelve az eset 8sszes korilményeit.

e Az ADATKEZELO nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddd tényeket, annak hatdsait és az orvoslasara tett intézkedéseket
amennyiben az incidensek nyilvantartdsara a felligyeleti hatdsag kotelezé tartalmi elemeket
hatdroz meg, abban az esetben ezzel a tartalommal kell elkésziteni az incidens nyilvantartasi
tablazatot.

e Az ADATKEZELO indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrél, ha az adatvédelmi incidens valdszinilsithet6en magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdagaira nézve. Ezt a dontést az ligyvezet6 hozza meg
az eset 0sszes korulményeire tekintettel, amelyrél feljegyzést készit.

e Az érintett értesitése aldli kivétel, ha

o Az ADATKEZELO megfelel§ technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens dltal érintett adatok
tekintetében alkalmazta, kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a
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titkositas alkalmazdsa —, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem
jogositott személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat; vagy

o Az ADATKEZELO az adatvédelmiincidenst kdvet&en olyan tovébbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat
a tovdbbiakban valdszinlsithet6en nem valdsul meg; vagy

o A tdjékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne szikségessé, amely esetben az
érintetteket nyilvdnosan kozzétett informacidk utjan kell tdjékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tdjékoztatdsat.

8. Adatbiztonsagi rendszabalyok

Az adatokat megfelel6 intézkedésekkel védeni kell kilonésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisiilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Szervezetnek az adatok biztonsagat szolgdlé intézkedések meghatdrozdsakor és alkalmazdasakor
tekintettel kell lennie a technika mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas
kozil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha az
aranytalan nehézséget jelentene a Szervezetnek.

Az adatbiztonsdgi rendszabdlyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni
mind a manuadlisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott személyes adatok biztonsaga
érdekében.

A konkrét védelmi intézkedések kidolgozasa sordn az aldbbi alapelveket kell figyelembe venni:

e Tudatossag: az informatikai rendszerekbe vetett bizalom novelése érdekében minden azt
hasznald személynek legaldbb alapszinten ismernie kell a biztonsagi mddszereket és
eljarasokat.

e Felel6sség: az informacid-rendszerek tulajdonosainak, tdmogatdinak és Erintettnek
biztonsagot érinté felel6sségének egyértelm(inek és vilagosnak kell lennie.

e Aranyossag: a biztonsagi fokozatoknak és intézkedéseknek megfelelének és ardnyosnak kell
lennilik a védett rendszerek értékével és megbizhatdsagi kovetelményeivel, a biztonsag
fokozasanak koltségeivel, illetve a biztonsag megsértésébdl ered6 potencialis karok
sulyossagdval és valdszinliségével.

e Kockazataranyos védelmi intézkedések

e Aktualitds: a biztonsagot gyakori id6kozonként ujra kell gondolni, és fel kell frissiteni a
biztonsdg megsértésébdl eredé potencidlis kockazatok és kovetkezmények véltozasainak
megfelel6en. (Kockazatelemzés-kockazatkezelés)

e Integracio: koherens és integralt biztonsagi megkozelités sziikséges egy informacid-rendszer
Osszes elemének tekintetében.

e Reakcidkészség: az Osszes résztvevGnek egylitt kell mikodnie a biztonsdg sérilésének,
megsértésének megelGzésére és a megsértésre adandd gyors valasz érdekében.

9. Fizikai veszélyforrasok kezelése
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9.1. A jogosulatlan hozzaférés elkerilése érdekében fel kell késziteni a fizikai védelmi rendszert az
illetéktelen behatolasok elharitdsdra, az ,,infokommunikacids” infrastruktira Gzemeltetdit pedig ezek
észlelésére, elharitasdra, tovabbd az eszkdzok jogosulatlan hasznalatdnak megakadalyozdasara.

9.2. Minden munkaallomdson telepitésre keril az aktudlis virusirtd kliens, az id6k6zonként esedékes
frissitések pedig (kiilonos tekintettel a virus definicidkra) letoltésre és installalasra kerilnek.

10. Védelmi intézkedések

10.1. Szdmitdgépen tarolt adatok

10.1.1. A szdmitogépen, illetve hdldzati meghajtdkon tarolt személyes adatok biztonsaga
vonatkozasaban az Informacidbiztonsdagi Szabalyzat elbirdsait kell alkalmazni.

10.1.2. A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa soran biztositani kell:

e ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

e az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek dltali, adatatviteli
berendezés segitségével torténé hasznalatanak megakaddalyozasat;

e annakellendrizhetGségét és megadllapithatdsagat, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovabbitottak vagy tovabbithatjak;

e annak ellenérizhetdségét és megdllapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat, mikor
és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e atelepitett rendszerek Gizemzavar esetén torténé helyredllithatosagat és

e azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdél jelentés késziiljon.

10.1.3. A human kockazat ellen oktatassal és/vagy jogi felelGsségre vonassal kell védekezni.

10.2.Manualis kezelés(i adatok
A manualis kezelésli személyes adatok biztonsaga érdekében az aldbbi intézkedéseket kell
foganatositani:

e Tlz- és vagyonvédelem: az irattdri kezelésbe vett iratokat jol zdrhatd, szdraz és
vagyonvédelmi riaszté berendezéssel ellatott helyiségben kell elhelyezni.

e Hozzaférés-védelem: a folyamatos aktiv kezelésben |év6 iratokhoz csak az illetékes
tgyintéz8k férhetnek hozza. A személyzeti, valamint a bér- és munkalgyi iratokat, az
alkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos iratokat kiilonalld, zarhaté berendezésben kell
Grizni.

e Humdn kockdzat: a human kockazat ellen oktatdssal és jogi eszkdzokkel kell védekezni.

10.3. Irdnyadd dokumentumok
A jelen fejezetben foglalt alapelvek érvényre juttatdsa, illetve intézkedések megtétele tekintetében a

Szervezet vonatkozd belsé szabdlyozdsi dokumentumaiban foglaltak az irdnyaddk, mint példaul az
Informatikai Biztonsagi Szabdlyzat.

11. Adatvédelmi tisztvisel6

Telepulésfejlesztési Szovetség
info@telepulesfejlesztes.eu



mailto:info@telepulesfejlesztes.eu

> &

TELEPULESFEJLESITESI SZOVETSEG

A belsé adatvédelmi felel&s / adatvédelmi tisztvisel§ elérhetGsége:

e Szebeni David

o Teleplilésfejlesztési Szovetség Egyesiilet
e adatvedelem@telepulesfejlesztes.eu

e 2700 Cegléd, Oreghegyi ut 3.

A belsé adatvédelmi felel6s / adatvédelmi tisztvisel§ ellatja a jogszabdlyban meghatarozott
feladatait, és kapcsolattartoként szolgdl az érintett és az adatkezel6 tovabba a Szervezet, illet6leg
az adatkezel6 és a Szervezet, mint adatfeldolgozo kdzott.

Az adatkezel6 légkés6bb 30 napon belil koteles vdlaszt adni az adatvédelemmel kapcsolatos
kérdésekre, erre azonban csak akkor van lehet6sége, ha a fenti elérhetGségek egyikére kiildi
megkeresését.

A valaszok és tajékoztatasok megaddsa el6tt a belsé adatvédelmi felelGs / adatvédelmi tisztviseld
koteles meggy6z8dni a kérdez6 személyazonossagardl, névtelen, ellendrizetlen panaszok
esetében csak dltaldnos informacidkkal tud szolgdlni.

Kikotés

A Szervezet fenntartja a jogot, hogy az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat
megvaltoztassa. Erre kilonosen akkor kerlilhet sor, ha a szolgdltatasok kore bdviil, vagy ha
jogszabadly azt kotelez6vé teszi. Az adatkezelés megvaltozdsa nem jelentheti a személyes adatok
céltol eltéré kezelését.

Cegléd, 2020. oktdber 10.

Szebeni David, elnok
Telepulésfejlesztési Szovetség Egyesilet

A Teleplilésfejlesztési Sz6vetséq a térség és telepiilésfejlesztés irdnt elkételezett szakmai szereplék
kézdssége.
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